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Les raccourcis UpSlide

o

PowerPoint

Table des matieéres

Autres

Mise en forme

R

Insérer une Table
des matieres

[etrl |[#][T]
Insérer une section
[etrl |[#][S]

Insérer une sous-section

[ctrt J[#][B]

Rafraichir
(ot |[#][U]
Ouvrir le plan

(et |[#][P]

Insérer une nouvelle
note de bas de page

[ctrl J[ant][F]

Insérer une nouvelle
note de fin

(et J[att][G]

Données exportées

Ouvrir la Bibliotheque

[ctrt ][#][L]

Ouvrir un nouveau modele
UpSlide

[etrt |[#][D]

Envoyer par email

[etrt |[#][M]

Exéctuer le Slide Check
[otrt |

Ouvrir Logo Finder

[etrt |

Ouvrir le panneau de Log

[etn [[#]X]

Changer la disposition
de la slide

[ctrt ][#][K]

Général

Mettre a jour les
liens Excel

[ctnt J[#][E]

Ouvrir Excel Link
Manager

[ctrt J[#][R]

Actions rapides

[etnt ][]

Ouvrir I'Assistant 1A
(et |

Ouvrir Track Changes

[ctnt J[att] (K]

'S

-

A

Word

Exécuter Smart Check

[etrt J[#][c]

Ecrire en toutes lettres

[etrt J[#][N]

Arranger

[ctrt J[#][A]

Ouvrir le Smart Painter
[etrl |

Echanger de place (coin
supérieur gauche)

[ctrl J[ant][S]

Echanger de place (centré)

[ctr J[att][W]

Echanger les textes

[etrl J[alt][T]

Changer de police

[ctrt J[att][B]

Supprimer les marges
[etrt |[#][O]
Appliquer les marges
par défaut

[ctrl J[an][O]

Personnaliser les marges

[ctrl J[att][P]

Séléctionner des formes
similaires

[etrl |[#][Y]

Ouvrir les Outils Couleurs

[ctrl J[ant][¥]

Smart Align (haut)

EXNETIEY

Smart Align (droite)

[ctrl J[att][-]

Smart Align (bas)

[etrt J[alt][ 4]

Smart Align (gauche)

Redimensionner et
distribuer verticalement

[ctnl J[att][D]

Redimensionner et
distribuer horizontallement

[ctrl J[att][H]

Uniformiser la hauteur

[otrt |[#][H]
Uniformiser la largeur

[ctn |[#] W]

Copier les dimensions

(et |[#][Z]

Ramener depuis le masque

ETRER|EY

Restorer

[ctrl J[att][U]

Mise a jour

[etrt J[#][U]

Ouvrir le panneau de Log

[t ][#][X]
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* ] )
Excel <~
Export de données Mise en forme Modélisation
Exporter vers Word Smart Format Coller uniqguement la Ouvrir Smart Track
[ctrl |[+][D] (et ][+][S] hauteur de ligne (ctrl |[#][=]
Exporter vers Titres (style prédéfini) @ @ Ouvrir 'Explorateur
PowerPoint (et |[+][T] Coller uniquement le (ctrl ] [ate)[X]
(et J[#](E] Totaux (style prédéfini) %ombres Smart Track dépendants
Export avancé [ctrl |[#][R] [etr J[#)(L]
@ @ Item (style prédéfini) Effacer les formats Smart Track précédents
Afficher les éléments liés [ctrl |[4][N] (et ][ak][C] [ctrt ][ #][K]
@ Nomb(st le prédéfini) z:r;%L::ii;ll:: formats Rouvrir la derniére
:: + cellule auditée
4
Collaboration Couleur de fond %formats (e ]
2 ILAEB] uri a 3
. (style prédéfini) o S Paramétrer SiErreur
Envoyer par email @ @ @E
@ @ Bordures (style prédéfini) Parcourir les formats Remplir vers la droite
uri
Ouvrir Smart Print @E@ de dates @@
@ @ Police (style prédéfini) @ @ Remplir vers la gauche
Ouvrir la Bibliotheque @ Parcourir 'ensemble @@
@ Couleur <’:ie ,pplfce des formats Préserver les formules
(style prédéfini) @m @@
. [ctrt J[att][#][A] Parcourir les f t Dupliquer les formules
Graphiques - - urir les formats
o iz -
Gérer le graphique en 1+ % Ouvrir le panneau de Log
cascage) %edg% Insérer plusieurs lignes @
@ + Lrer 98 ar ou colonnes Colorer la selection
Insérer la formule du CAGR %%Im) @ @@
[ctrl |[#][Q] i deod Diviser par 1000
Afficher le CAGR sur (Si:/gljzl:)rréjé?ngne @
le graphique * Multiplier par 1000
(o) — L Ena
. Augmenter la taille . .
Mettre a jour I'axe Y des de la poli Réduire les décimales
- police
bridges et le CAGR [otrt | [att] (4] [F] [ctrl |[#][-]
@ @ Rédui g ] Ajouter une décimale
éduire la taille de la police
Lot a4 0] Lot ] [#]L.]
Inverser le signe ‘
ENOE >
_




